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УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА 

Государственное бюджетное учреждение «Санкт-Петербургский научно-исследовательский институт скорой помощи имени И.И. Джанелидзе»

Бухгалтерский учет в учреждении ведется в соответствии с Законом от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ. 
Учетная политика Государственного бюджетного учреждения «Санкт-Петербургский научно-исследовательский институт скорой помощи имени И.И. Джанелидзе»
      разработана в соответствии:

· с приказом Минфина от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана
счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти
(государственных органов), органов местного самоуправления, органов
управления государственными внебюджетными фондами, государственных
академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по 
его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н);

· приказом Минфина от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов 
бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его 
применению» (далее – Инструкция № 174н);приказом Минфина от 08.06.2018 № 132н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 132н);

· приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка применения
классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н);

· приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных 
учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых 
органами государственной власти (государственными органами), органами 
местного самоуправления, органами управления государственными 
внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) 
учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ 
№ 52н);

· федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций 
государственного сектора, утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 
256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС «Основные средства», 
СГС «Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление 
бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 30.12.2017 № 274н, 275н, 278н 


(далее – соответственно СГС «Учетная политика, оценочные значения и 
ошибки», СГС «События после отчетной даты», СГС «Отчет о движении 
денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), от 30.05.2018 
№122н (далее – СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют»).В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств Учреждение ведет учет 
в соответствии с приказом Минфина от 06.12.2010 №162н «Об утверждении плана 
счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н).

 1. Установить следующую учетную политику ГБУ СПб НИИ СП им.И.И.Джанелидзе  и ответственность должностных лиц за ее исполнение:

1.1. Принятая учетная политика ГБУ СПб НИИ СП им.И.И.Джанелидзе применяется последовательно из года в год. Изменения в учетной политике допускаются в случаях изменения законодательства РФ, нормативных актов по бухгалтерскому учету, применения нового способа ведения бухгалтерского учета.

Ответственным за организацию бухгалтерского учета в учреждении и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является руководитель учреждения.
Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.

1.2. Для ведения бухгалтерского учета образована бухгалтерия ГБУ СПб НИИ СП им.И.И.Джанелидзе. Функции бухгалтерии определены положением о бухгалтерском учете.
1.3. Бухгалтерия ГБУ СПб НИИ СП им.И.И. Джанелидзе  возглавляется главным бухгалтером.

Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных 
операций и представлению в бухгалтерские службы необходимых документов и сведений 
являются обязательными для всех сотрудников учреждения, включая сотрудников
обособленных подразделений учреждения.
Основание: пункт 8 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики.
Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

1.4. Главный бухгалтер ГБУ СПб НИИ СП им. И.И. Джанелидзе подчиняется непосредственно директору учреждения.

1.5.Права и обязанности главного бухгалтера определены статьей 7 Федерального закона " О бухгалтерском учете" от 06.12.2011 № 402-ФЗ и должностной инструкцией.

1.6. Бухгалтерский учет осуществлять по Плану счетов бюджетного устава в соответствии с Инструкцией , утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 г. N 157н.

При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях 
сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих 
финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение 
его денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе 
профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода,
выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в 
Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

1.7. Отражать операции при ведении бюджетного учета в соответствии с Планом счетов бюджетного учета (Приложение № 1.6). Применять двадцатишестиразрядный номер счета. 1-17 разряд - код классификации доходов бюджета, классификация расходов бюджета, классификация источников финансирования дефицит бюджета (без кода классификации операций сектора государственного управления). 18 разряд - код вида деятельности. 19-21 - код синтетического учета Плана счетов бюджетного учета. 22-23- код аналитического учета Плана счетов бюджетного учета. 24-26 разряд - код классификации операций сектора государственного управления.

Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные в Инструкции к Единому 
плану счетов № 157н.

Бухучет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам  методом начисления. К учету принимаются первичные учетные документы, составленные надлежащим образом и поступившие по результатам внутреннего контроля хозяйственных операций для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухучета.
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
Бухгалтерский учет ведется в рублях. Стоимость объектов учета, выраженная в иностранной валюте, подлежит пересчету в валюту Российской Федерации в
соответствии с пунктом 13 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики.
Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

 

1.8. Способ обработки первичных документов, учетной информации:

- с применением компьютерной техники:

- участок по начислению заработной платы - применяется программа " Парус"(Облако).

- участки обработки банковских документов, расчетов с разными дебиторами и кредиторами, расчетов с подотчетными лицами -  применяют программу "Парус"(Облако).


Для отчета о расходах бюджета, о кредиторской и дебиторской задолженности, отчета об исполнении сметы доходов и расходов по бюджетным средствам используется автоматизированная информационная система бюджетного процесса - электронное казначейство.

- участок учета заработной платы и начислений на заработную плату ,основных средств, материалов, а также учет путевок, трудовых книжек, вкладышей к ним -  применяется программа "Парус"(Облоко).

Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.
Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с приложением 1.7 к настоящей учетной политике.
Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в Приказе  №001. 
С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

· система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства;

· передача бухгалтерской отчетности учредителю;

· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

· передача отчетности в отделение Пенсионного фонда;

· размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru;

· по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности:

· на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы «Бухгалтерия», еженедельно – «Зарплата»;


Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.  

Требования, предъявляемые к бухгалтерскому учету в бюджетном учреждении:
Бухгалтерский учет ведется с учетом следующих требований (п. 3 Инструкции N 157н):

1. Бухгалтерский учет активов, обязательств, источников финансирования их деятельности, операций, их изменяющих (фактов хозяйственной жизни), финансовых результатов осуществляется методом двойной записи на взаимосвязанных счетах бухгалтерского учета, включенных в рабочий план счетов субъекта учета.

2. Бухгалтерский учет ведется методом начисления, согласно которому результаты операций отражаются по факту их совершения, независимо от даты получения или выплаты денежных средств.

3. Бухгалтерский учет ведется непрерывно исходя из предположения, что учреждение будет осуществлять свою деятельность в обозримом будущем.

4. К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, из предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление.

5. Данные бухгалтерского учета и сформированная на их основе отчетность субъектов учета формируются с учетом существенности событий после отчетной даты. Под событиями после отчетной даты понимаются факты хозяйственной жизни, которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности учреждения и имели место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности за отчетный год.

6. Информация в денежном выражении о состоянии активов и обязательств, иного имущества, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах, источниках финансирования деятельности экономического субъекта), отражаемая на соответствующих счетах, в том числе на забалансовых, рабочего плана счетов субъекта учета, должна быть полной с учетом существенности ее влияния на экономические (финансовые) решения учредителей учреждения (заинтересованных пользователей информации) и существенности затрат на ее формирование.

7. Информация об имуществе, обязательствах и операциях, их изменяющих, а также о результатах хозяйственной деятельности учреждения формируется на соответствующих счетах бухгалтерского учета с обеспечением аналитического учета, в объеме показателей, предусмотренных для представления внешним пользователям согласно законодательству РФ.

8. Данные бухгалтерского учета и сформированная на их основе отчетность должны быть сопоставимы у государственного (муниципального) учреждения вне зависимости от его типа, в том числе за различные финансовые (отчетные) периоды его деятельности.

9. Рабочий план счетов, а также требования к структуре аналитического учета, утвержденные в рамках формирования учетной политики, применяются непрерывно и изменяются при условии обеспечения сопоставимости показателей бухгалтерского учета и отчетности за отчетный, текущий и очередной финансовый годы (очередной финансовый год и плановый период).
. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких 
документов на русский язык осуществляется сотрудником учреждения. Переводы 
составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, составившего 
перевод, и прикладываются к первичным документам.
В случае невозможности перевода документа привлекается профессиональный 
переводчик. Перевод денежных (финансовых) документов заверяется нотариусом. Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по 
количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой), 
то в отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода на 
русский язык. Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели 
данного первичного документа.

При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе
 профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в
 Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.
Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

  Для ведения бухгалтерского учета применяются:
- унифицированные формы первичных документов бухгалтерского учета, утвержденные Приказом Минфина России от 15.12.2010 N 173н;

- другие унифицированные формы первичных документов (в случае их отсутствия в Приказе Минфина России N 173н);

- самостоятельно разработанные учреждением формы документов, содержащие обязательные реквизиты, указанные в ч. 2 ст. 9 Федерального закона N 402-ФЗ.

(Основание: ч. 2 ст. 9 Федерального закона N 402-ФЗ, абз. 2 п. 7, пункт 25-26 Стандарты «Концептуальные основы бухучета и отчетности»).
 Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передача их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, создавшие и подписавшие эти документы


В документах на приобретение материальных ценностей должна быть расписка материально ответственного лица в получении этих ценностей, а в документах, подтверждающих факт выполнения работы, - подписи о принятии результата работы ответственными (уполномоченными) лицами.

 Документы, служащие основанием для записей в регистрах бухгалтерского учета, должны представляться в бухгалтерию в сроки,  установленные графиком документооборота (Приложение 1.1)

2. Организация бухгалтерского учета:
2.1. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности, а  также для обеспечения контроля за сохранностью проводить инвентаризацию  денежных средств и финансовых обязательств один раз в год, но не ранее 25 декабря, в соответствии с Методическими указаниями по инвентаризации, утвержденными приказом Минфина РФ от 13.06.1995 № 49. Инвентаризацию имущества и основных средств проводить 1 раз в  год по состоянию на 01 ноября. Проведение инвентаризации обязательно в случаях: при передаче имущества в аренду, продаже; при смене материально-ответственных лиц;    при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи  имущества; в случаях стихийных бедствий, пожара; при реорганизации или  ликвидации , по распоряжению руководителя. 
Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками 
бухгалтерии в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле 
(приложение 3).
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности».

Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других
нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой 
стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов.
Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не
установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то
величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного
бухгалтера.Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
Порядок проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств 

Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими документами: 

– Законом от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ;

– Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 13 июня 
1995 г. № 49;

– Инструкцией к Единому плану счетов, утвержденной приказом Минфина России от 
1 декабря 2010 г. № 157н;

– указанием Банка России от 11 марта 2014 г. № 3210-У;

– Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 30 марта 
2015 г. № 52н;

– Правилами, утвержденными постановлением Правительства России от 28 сентября 2000 г. № 731;– Инструкцией, утвержденной приказом Минфина России от 29 августа 2001 г. № 68.
2.2. Основными целями инвентаризации являются:

– выявление фактического наличия имущества;

– сопоставление фактического наличия с данными бухгалтерского учета;

– проверка полноты отражения в учете финансовых активов и обязательств (выявление неучтенных объектов, недостач);
– документальное подтверждение наличия имущества и обязательств;

– определение фактического состояния имущества и его оценка.
2.3. Создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия в составе: председателя комиссии  и членов комиссии, не менее трех человек. Материально-ответственные лица в состав комиссии не входят. Полную ответственность за достоверность предоставляемых данных в бухгалтерию несет инвентаризационная комиссия.
Выявленные при инвентаризации излишки приходуются по текущей рыночной стоимости на дату проведения инвентаризации.

Недостача материальных ценностей и денежных средств  взыскивается с виновных лиц.

Если виновное лицо не установлено, то недостача относится на финансовый результат текущей деятельности учреждения.

Учреждение может осуществлять и внеплановые сплошные инвентаризации товарно-материальных ценностей. Внеплановые инвентаризации проводятся на основании приказа руководителя.

2.4. Создается комиссия для проведения внезапных ревизий кассы по бухгалтерии ГБУ СПб НИИ СП им.И.И.Джанелидзе  в составе трех  человек. Периодичность внезапных проверок не реже одного раза в квартал.

2.5. Создается постоянно действующая комиссия по списанию, передаче и реализации материальных ценностей  в составе председателя и членов комиссии не менее трех человек.

2.6. Утвердить положение о сроках и правилах составления и представления отчетности подотчетными лицами (Приложение 1.2.)
2.7. Утвердить список лиц, имеющих право на получение наличных денежных средств на хозяйственные нужды (Приложение 1.3.)

2.8. Утверждается перечень лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов (Приложение 1.4.)
2.9. Устанавливаются сроки использования доверенностей и отчетности по ним - 10 дней.

2.10. К бланкам строгой  отчетности относятся: трудовые книжки, вкладыши к ним, свидетельство о смерти, листы временной нетрудоспособности, талоны на ГСМ.

2.11. Для учета, хранения и выдачи бланков строгой отчетности назначается  материально-ответственное лицо. 
Ответственными за обеспечение учреждения бланками строгой отчетности являются:

- трудовыми книжками, вкладышами к ним, медицинскими свидетельствами о смерти, листками нетрудоспособности, бланками «Медицинское свидетельство о рождении »- начальник МТС административно-хозяйственного  отдела;

-санаторными путевками – заведующая КЭО;

-сертификат специалиста - руководитель учебного центра.

Ответственной за учет и хранение бланков строгой отчетности является старший кассир.

Бланки строгой отчетности получают под отчет, используют и отчитываются по ним:

- специалисты отдела кадров - бланки трудовых книжек и вкладыши к ним;

- медрегистратор медицинской канцелярии – листки нетрудоспособности, санаторные путевки, бланки « Медицинские свидетельства о рождении»
- начальник транспортного отдела – талоны на бензин;

Фельдшер- лаборант ПАО – свидетельства о смерти.

2.12. Лимит остатка денежных средств в кассе утверждается приказом руководителя учреждения.  ( Основание : абз.4 п.2 Указания Банка России от 11.03.2014 № 3210-У « О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства»). Допускается накопление наличных денег в кассе сверх установленного лимита в дни выдачи зарплаты, стипендий, социальных выплат. Продолжительность срока выдачи указанных выплат составляет 1 (один) рабочий день (включая день получения наличных денег с банковского счета на указанные выплаты). Невостребованные суммы депонируются в последний день выдачи заработной платы.
Основание: указания Банка России от 11 марта 2014 г. № 3210-У.
 2.14. Ответственность за организацию работ по проведению экспертизы счетов за пролеченных больных ОМС, дорогостоящим видам лечения возлагается на Клинико-экспертный отдел. 
2.15. Ответственность за распределение средств по ВМП финансируемых из федерального бюджета и бюджета СПб возлагается на заместителя директора по экономическим вопросам (ПЭО). Отчетность предоставляется согласно графика документооборота (Приложение 1.1).
2.16. Утверждается Учетная политика для целей налогообложения (Приложение 2).
Бухучет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам методом начисления. К учету принимаются первичные учетные документы, составленные надлежащим образом и поступившие по результатам внутреннего контроля хозяйственных операций для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухучета. Контроль первичных документов проводят сотрудники бухгалтерии в соответствии с положением о внутреннем финансовом контроле (приложение 15). Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
      3. В бухгалтерии применять следующую методику бухгалтерского учета:
3.1.  К основным средствам    относятся материальные объекты, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения независимо от стоимости объектов основных средств, со сроком полезного использования более 12 месяцев. Основные средства принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости.

Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков: 1-й разряд – амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету (при отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде проставляется «0»); 2–4-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 174н); 5–6-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 174н); 7–10-й разряды – порядковый номер нефинансового актива. Основание: пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.

Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бухгалтерского учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-2014, утвержденного приказом Росстандарта от 12 декабря 2014 г. № 2018-ст. Основание: пункт 45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает бухгалтер, ответственный за учет основных средств, на основе: – информации, содержащейся в Общероссийском классификаторе основных фондов ОК 013-2014; – рекомендаций, содержащихся в документах производителя, – при отсутствии объекта в Общероссийском классификаторе. 

По объектам, включенным в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, указанному в постановлении Правительства РФ от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы».

По объектам, включенным в десятую амортизационную группу, срок полезного использования рассчитывается исходя из единых норм, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 22 октября 1990 г. № 1072. 

Основание: пункт 44 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

2.7. Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ. Основание: пункт 28 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Основные средства стоимостью до 10000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. Основание: пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 106.00, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания»

При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта основных средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода вида деятельности «2» на код вида деятельности «4». Одновременно переводится сумма начисленной амортизации.

Составные части компьютера (монитор, клавиатура, мышь, системный блок) учитываются как отдельный инвентарный объект. 

Локально-вычислительная сеть (ЛВС) как отдельный инвентарный объект не учитывается. Отдельные элементы ЛВС, которые соответствуют критериям, установленным пунктом 38 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, учитываются как отдельные основные средства. 

Охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как отдельный инвентарный объект не учитывается. Отдельные элементы ОПС, которые соответствуют критериям, установленным пунктом 38 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, учитываются как отдельные основные средства.

Расходы на доставку объекта основного средства включаются в его первоначальную стоимость. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов учитываются в стоимости пропорционально стоимости каждого объекта.
Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет
наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при
проведении ремонтов формируют объем произведенных капитальных вложений с 
дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. Одновременно
учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение 
предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода. Данное правило
применяется к следующим группам основных средств:

· машины и оборудование;

· транспортные средства;

Основание: пункт 28 СГС «Основные средства».

Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бухгалтерского учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-2014, утвержденного приказом Росстандарта от 12 декабря 2014 г. № 2018-ст.


Основание: пункт 45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Основные средства, подаренные учреждению от юридических и физических лиц при наличии документов( договор, накладная или акт приема-передачи) учитывается на балансовом счете согласно инструкции 157-н.

Основные средства, подаренные учреждению без документов от юридических и физических лиц учитываются на забалансовых счетах согласно инструкции 157-н.

3.2. Не относятся к основным средствам   и учитываются в составе материальных  запасов предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости, предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода превышающего 12  месяцев, но не относящиеся к основным средствам в соответствии с классификацией ОКОФ. Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по фактической стоимости.   

3.3. На объекты основных средств и нематериальных активов амортизация начисляется в соответствии с приказом МФ РФ от  1 декабря 2010 г. N 157н.


3.4. Списание основных средств производить в соответствии с законодательством.

При безвозмездной передаче (получении) основных средств первоначальной стоимостью признается текущая рыночная стоимость на дату принятия к учету.

В первоначальную стоимость объектов основных средств, независимо от способа приобретения, включаются также фактические затраты на доставку объектов и приведение их в состояние, пригодное для использования.
Изменение первоначальной стоимости основных средств производится в случае их переоценки, достройки, дооборудования, модернизации и частичной ликвидации.

Переоценка основных средств (кроме активов в драгметаллах) производится по состоянию на начало отчетного года путем перерасчета их первоначальной стоимости или текущей, если объекты переоценивались ранее, и начисленных сумм амортизации. В соответствии с Инструкцией сроки и порядок переоценки устанавливается Правительством Российской Федерации.

Результаты переоценки основных средств принимаются при формировании данных бухгалтерского учета на начало отчетного года.
Амортизация на основные средства начисляется в течение отчетного года ежемесячно по 1/12 годовой суммы. 
Начисление амортизации свыше 100% стоимости объекта основного средства не производится.

На объекты основных средств и нематериальных активов стоимостью до 10000 рублей включительно амортизация не начисляется , инвентарный номер не присваивается.
Амортизация начисляется на объекты основных средств стоимостью от 10000 до 100000 рублей в размере 100 % балансовой стоимости при передаче объектов в эксплуатацию.

Особо ценным движимым имуществом является движимое имущество, без которого осуществление учреждением своей уставной деятельности будет существенно затруднено (п. 11 ст. 9.2 Федерального закона N 7-ФЗ, ч. 3 ст. 3 Федерального закона N 174-ФЗ) и приобретенное за счет средств бюджета. Перечень утверждается Комитетом здравоохранения СПб.
Списание движимого имущества, не являющегося особо ценным, осуществляется непосредственно учреждением без предоставления документов в Комитет по здравоохранению, с соблюдением требований, указанных в постановлении Правительства Санкт-Петербурга № 411 « об утверждении Положения о порядке принятия решений об имуществе, находящимся в государственной собственности Санкт-Петербурга и непригодном для дальнейшего использования», а так  же действующим законодательством и нормативными документами.
. В Инвентарных карточках учета основных средств (ф. 0504031) по строке "Наименование объекта (полное)" указывается наименования объектов основных средств по ОКОФ. По объектам оборудования, транспортных средств, электронно-вычислительной, бытовой техники, по приборам и инструментам дополнительно отражается наименование марки (модели).

Наименование марки (модели) отражается в соответствии с документами производителя, технической документацией.

В Инвентарной карточке (ф. 0504031) отражается полный состав объекта основных средств. В случае если составные части объекта основных средств имеют индивидуальные заводские (серийные) номера, они также подлежат отражению в Инвентарной карточке (ф. 0504031).

Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по приему оборудования(приказ №1),путем нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером.
В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов, инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.
3.5. При централизованном снабжении материальными ценностями учреждения в бухгалтерии при получении от поставщика документов, подтверждающих поставку материальных ценностей грузополучателю, оформляется извещение (ф.0504805) передающей стороной в 2 -х экземплярах, которое подписывается руководителем и главным бухгалтером.

3.6. Направление в служебные командировки работников осуществлять в порядке, определенном постановлением правительства Санкт-Петербурга от  от 17 декабря 2009 г. N 1446 " О ПОРЯДКЕ НАПРАВЛЕНИЯ В СЛУЖЕБНЫЕ КОМАНДИРОВКИ ЛИЦ, ЗАМЕЩАЮЩИХ ГОСУДАРСТВЕННЫЕ ДОЛЖНОСТИ САНКТ-ПЕТЕРБУРГА И ДОЛЖНОСТИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ГРАЖДАНСКОЙ СЛУЖБЫ САНКТ-ПЕТЕРБУРГА В ИСПОЛНИТЕЛЬНЫХ ОРГАНАХ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ВЛАСТИ САНКТ-ПЕТЕРБУРГА". Исчисление среднего заработка при направлении работников  в служебные командировки производить в соответствии со статьей 139 Трудового кодекса Российской федерации.

3.7. Денежные средства, поступающие в качестве целевых взносов на лицевой счет ГБУ СПб НИИ СП им.И.И. Джанелидзе, расходуются согласно утвержденного ПФХД. При поступлении денежных средств в качестве целевых взносов, без конкретного указания целевого назначения, или при  наличии остатка целевых средств, расходование которых на указанные в поручении цели нецелесообразно по времени, после уплаты налогов могут быть израсходованы на проведение необходимых организационных мероприятий,
 выплату материальной помощи работникам ГБУ СПб НИИ СП им.И.И. Джанелидзе  в связи со смертью близких, стихийными бедствиями и т.д.

3.8. Утвердить проведение первичной документации в журнале операций "Продукты питания" исходя из одноканального финансирования по КЗ 90 ф.8 .
3.9. Утвердить данным приказом список сотрудников ГБУ СПб НИИ СП им.И.И. Джанелидзе для оплаты мобильных телефонов. Оплату служебных телефонных разговоров производить в пределах утвержденного ПФХД .
3.10.  Право утверждать ПФХД ГБУ СПб НИИ СП им.И.И. Джанелидзе, подписывать государственные контракты, договоры, соглашения от имени ГБУ СПб НИИ СП им.И.И.Джанелидзе  оставляю за собой (на время моего отсутствия - на замещение лицом, исполняющим обязанности директора ГБУ СПб НИИ СП им.И.И. Джанелидзе)

3.11. ГБУ СПб НИИ СП им.И.И. Джанелидзе  представляет месячную, квартальную и годовую  бухгалтерскую отчетность в установленные сроки по формам, утвержденным Министрам Финансов РФ; ежеквартальную отчетность о расходах бюджета, о кредиторской и дебиторской задолженности учреждений  -  в электронном виде и на бумажном носителе Комитету по здравоохранению Санкт-Петербурга. 
3.13. Для отражения операций по исполнению сметы доходов и расходов бюджетных и внебюджетных источников используются следующие коды видов деятельности:

1- для операций по средствам, полученным из федерального, городского бюджетов;

2- для операций по средствам, полученным от оказания платных услуг;

3- для операций по средствам учреждения во временном распоряжении;

4- субсидии на выполнение государственного задания;

5-субсидии на иные цели;

6- бюджетные инвестиции;

7- средства по обязательному медицинскому страхованию.

3.14. Операции по движению денежных средств осуществляются на счетах:

- бюджетные средства на лицевом счете ОФК  0151052;

-средства от предпринимательской деятельности на лицевом счете ОФК 0151052;

- средства, находящиеся во временном пользовании на лицевом счете ОФК 0151052.
-учет наличных денежных средств в кассе производится в соответствии с Порядком ведения кассовых операций в РФ, утвержденным Решением ЦБ РФ от 22.09.93 № 40,
3.15                           Нематериальные активы
Сроком полезного использования признается период, в течение которого объект основных средств используется для выполнения целей деятельности организации. Срок полезного использования согласно п. 1 ст. 258 НК РФ определяется на дату ввода в эксплуатацию основного средства, причем налогоплательщик определяет такой срок самостоятельно. Используются 2 группы:

- свыше 3 лет до 5 лет включительно - 3 группа;

- свыше 5 лет до 7 лет включительно - 4 группа;

. Основные средства принимаются к бухгалтерскому учету по первоначальной стоимости.

. Первоначальной стоимостью основных средств, приобретенных за плату (как новых, так и бывших в эксплуатации), признается сумма фактических затрат организации на приобретение, сооружение и изготовление, за исключением налога на добавленную стоимость и иных возмещаемых налогов (кроме случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации).

. Первоначальной стоимостью основных средств, полученных организацией по договору дарения (безвозмездно), признается их текущая рыночная стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету.

Стоимость объектов нематериальных активов погашается посредством ежемесячного начисления амортизации исходя из срока полезного использования.

срок полезного использования НМА производится исходя из:

·  ожидаемого срока использования актива, в течение которого организация предполагает получить экономические выгоды.

Срок полезного использования НМА не может превышать срок деятельности организации.

Срок полезного использования НМА производится исходя из срока действия патента, свидетельства и (или) из других ограничений срока использования объектов интеллектуальной собственности в соответствии с законодательством РФ или иным законодательством иностранного государства, а также исходя из полезного срока использования НМА, обусловленного соответствующими договорами. По НМА, по которым невозможно определить срок полезного использования, норма амортизации устанавливается в расчете на 10 лет.

Стоимость объектов основных средств, как вы знаете, погашается посредством начисления амортизации. Для того чтобы определить сумму амортизации, подлежащую ежемесячному включению в состав расходов организации, следует не только правильно определить первоначальную стоимость основного средства, но и срок его полезного использования

Нематериальными активами на основании п. 3 ст. 257 НК РФ признаются приобретенные и (или) созданные налогоплательщиком результаты интеллектуальной деятельности и иные объекты интеллектуальной собственности (исключительные права на них), которые используются в течение длительного времени (более 12 месяцев) в производстве продукции (работ, услуг) или для управленческих нужд организации.

Чтобы объект можно было признать нематериальным активом, необходимо, чтобы он имел способность приносить налогоплательщику экономические выгоды. Помимо этого у налогоплательщика должны быть надлежаще оформленные документы, подтверждающие существование самого нематериального актива и (или) исключительного права у налогоплательщика на результаты интеллектуальной деятельности. Такими документами являются патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор уступки (приобретения) патента, товарного знака.
Учреждение применяет линейный метод начисления амортизации.

4. Методика учета отдельных объектов:
Рабочий план счетов учреждения, а также требования к структуре аналитического учета, утвержденные в рамках формирования учетной политики, применяются непрерывно и изменяются при условии обеспечения сопоставимости показателей бухгалтерского учета и отчетности за отчетный, текущий и очередной финансовый годы.

Учет исполнения сметы доходов и расходов по бюджетным средствам осуществляется с применением бюджетной классификации в порядке, установленном Приказом Минфина России от 28.12.2010 г. №190-н « Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской классификации » и иными нормативными документами, утвержденными в рамках Приказа об учетной политике.

Нумерация платежных документов сплошная по всем источникам финансирования.

Учет исполнения сметы доходов и расходов по бюджетным средствам (бюджетная деятельность) и сметы доходов по внебюджетным (иная приносящая доход деятельность) осуществляется раздельно с учетом источников за счет бюджетных и внебюджетных средств.
Учет деятельности за счет внебюджетных средств (целевых, безвозмездных, безвозвратных средств и иных поступлений) осуществляется раздельно по видам поступлений согласно утвержденным сметам с дальнейшим включением результата деятельности в единый баланс учреждения.
Классификация операций сектора государственного управления состоит из следующих групп (разд. V Указаний N 65н):

- 100 Доходы;

- 200 Расходы;

- 300 Поступление нефинансовых активов;

- 400 Выбытие нефинансовых активов;

- 500 Поступление финансовых активов;

- 600 Выбытие финансовых активов;

- 700 Увеличение обязательств;

- 800 Уменьшение обязательств.

Следует отметить, что при отражении кассовых поступлений и выбытий не применяются следующие подстатьи КОСГУ:

- 172 Доходы от операций с активами;

- 173 Чрезвычайные доходы от операций с активами;

- 174 Выпадающие доходы;

- 271 Расходы на амортизацию основных средств и нематериальных активов;

- 272 Расходование материальных запасов;

- 273 Чрезвычайные расходы по операциям с активами.

Данные подстатьи КОСГУ применяются для операций, отражающих финансовый результат учреждения от указанных операций.

Согласно разд. V Указаний N 65н в целях обеспечения полноты отражения в бухгалтерском учете информации об осуществляемых операциях бюджетные и автономные учреждения вправе при формировании учетной политики предусмотреть дополнительную детализацию операций по статьям КОСГУ (в рамках третьего разряда кода):

- 120 "Доходы от собственности";

- 130 "Доходы от оказания платных услуг (работ)";

- 140 "Суммы принудительного изъятия";

- 180 "Прочие доходы";

- 290 "Прочие расходы";

- 310 "Увеличение стоимости основных средств";

- 320 "Увеличение стоимости нематериальных активов";

- 330 "Увеличение стоимости непроизведенных активов";

- 340 "Увеличение стоимости материальных запасов";

Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности и раздельно по счетам:
– КБК Х.302.11 «Расчеты по заработной плате» и КБК Х.302.13 «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда»;
– КБК Х.302.12 «Расчеты по прочим выплатам»;
– КБК Х.302.96 «Расчеты по иным расходам».
Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

 К счету 0.303.05.000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» применяются дополнительные аналитические коды:

· 1 – «Государственная пошлина» (0.303.5.000);

· 2 – «Транспортный налог» (0.303.5.000);

· 3 – «Пени, штрафы, санкции по налоговым платежам» (0.303.5.000);

· 4 – «Возмещение СФР расходов страхователя, понесенных в связи с реализацией требований, установленных законодательством» (0.303.5.000).».

· . Резерв по обязательствам, возникающим при поступлении товаров, работ,
услуг, закупка которых осуществляется через ЕИС в сфере закупок, создается, если фактическая приемка осуществляется ранее размещения (подписания) в ЕИС документа о приемке поставленного товара (переданного результата работ, оказанной услуги).

· Датой признания резерва в бухгалтерском учете является дата фактической
поставки товара (выполнения работ, оказания услуг).

· Резерв отражается по кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 0 401 60 000 «Резервы предстоящих расходов» с одновременным отражением суммы отложенного обязательства на соответствующем счете аналитического учета счета 0 502 99 000 «Отложенные обязательства» на основании полученных от контрагента первичных документов (накладных, актов, УПД) и решения комиссии учреждения (ф. 0510441).

· Резерв списывается при признании затрат и (или) при признании кредиторской задолженности по выполнению обязательства, по которому резерв был создан.

· Уточнение ранее сформированного резерва отражается на дату его расчета дополнительной бухгалтерской записью (увеличение резерва). В случае избыточности суммы признанного резерва или в случае прекращения выполнения условий признания резерва, неиспользованная сумма резерва списывается с отнесением на уменьшение расходов (финансового результата) текущего периода (уменьшение резерва).».
Электронный документооборот ведется с использованием телекоммуникационных каналов связи по следующим направлениям:

· обмен первичными учетными документами и регистрами бухгалтерского учета внутри Учреждения – с использованием программного обеспечения «1С Парус: Бухгалтерия»;

· система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства – в системе удаленного финансового документооборота органов Федерального казначейства – СУФД-online;

· сдача бухгалтерской (финансовой) отчетности – в 1C отчетность;

· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в налоговые органы, органы управления государственными внебюджетными фондами РФ, передача статистической отчетности в органы государственной статистики – с привлечением оператора телекоммуникационных каналов связи «ЭДО»;

· обмен юридически значимыми документами, в том числе первичными учетными документами, с контрагентами по итогам электронных закупок – с использованием ЕИС «Закупки», по итогам закупок в соответствии с частью 12 статьи 93 Закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ – через оператора электронного документооборота.

                                       Электронный документооборот.

Все электронные документы, пересылаемые по системам электронного документооборота, подписываются усиленной квалифицированной электронной цифровой подписью (ЭЦП).

Первичные учетные документы и регистры бухгалтерского учета в Учреждении составляются как в виде электронного документа, так и на бумажном носителе.

Перечень первичных учетных документов и регистров, составляемых в виде электронного документа:

· Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов. 

· Отчет о расходах подотчетного лица 

· Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема 

· Решение о проведении инвентаризации 

· Изменение Решения о проведении инвентаризации 

· Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей 

· Акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств 

· Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров 

Список сотрудников, которые оформляют и подписывают электронные документы простой электронной подписью и ЭЦП, приведен в  к настоящей Учетной политике.

Остальные учетные документы и регистры бухгалтерского учета, не поименованные в Перечне документов, составляемых в виде электронного документа, оформляются автоматизированным способом, выводятся на бумажный носитель и подписываются собственноручно.

4. К учету принимаются счета, счета-фактуры, накладные, акты выполненных работ, универсальный передаточный документ (УПД) и другие первичные документы от контрагентов (поставщиков, исполнителей, подрядчиков), оформленные в электронном виде и подписанные ЭЦП в ЕИС «Закупки» и через оператора электронного документооборота. Правом подписи указанных электронных документов обладают сотрудники, перечень которых приведен в  к настоящей Учетной политике.

5. Документы, составляемые в электронном виде и подписанные ЭЦП, хранятся в томах на съемном жестком диске в течение срока, установленного в соответствии с правилами организации государственного архивного дела в Российской Федерации.

6. По требованию налоговой инспекции первичные документы представляются в следующем виде:
– документы, которые организация составляет по электронным форматам, утвержденным приказами ФНС, – в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи;
– все остальные первичные документы – на бумаге в виде заверенных копий.

 План финансово-хозяйственной деятельности
бюджетного (автономного) учреждения
Финансово-хозяйственная деятельность бюджетного и автономного учреждений, а также их обособленных (структурных) подразделений без прав юридического лица, имеющих полномочия по ведению бухгалтерского учета, осуществляется на основании плана финансово-хозяйственной деятельности (пп. 6 п. 3.3 ст. 32 Федерального закона N 7-ФЗ, п. 7 ч. 13 ст. 2 Федерального закона N 174-ФЗ, Письмо Минфина России от 28.04.2011 N 02-03-10/1603).

Общие требования к порядку составления и утверждения плана финансово-хозяйственной деятельности утверждены Приказом Минфина России от 28.07.2010 N 81н. План составляется:

- на финансовый год в случае, если закон (решение) о бюджете утверждается на один финансовый год;

- на финансовый год и плановый период, если закон (решение) о бюджете утверждается на очередной финансовый год и плановый период.

План составляется по кассовому методу в рублях с точностью до двух знаков после запятой по форме, утвержденной учредителем с соблюдением положений п. 8 Требований. План содержит заголовочную, содержательную и оформляющую (текстовую) части.

 Исправление ошибок, обнаруженных
в первичных (сводных) учетных документах
бюджетного  учреждения
В первичном учетном документе допускаются исправления, если иное не установлено федеральными законами или нормативными правовыми актами органов государственного регулирования бухгалтерского учета (ч. 7 ст. 9 Федерального закона N 402-ФЗ).

Допущенная в первичном учетном документе ошибка исправляется путем зачеркивания одной чертой неправильного текста или суммы и над зачеркнутым исправленным текстом или суммой делается правильная надпись. Зачеркивание производится так, чтобы можно было прочитать исправленное. Исправление ошибки в первичном документе должно быть оговорено надписью: "Исправлено" или "Исправленному верить" и подтверждено подписями лиц, подписавших документ, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц, а также даты исправления (п. 10 Инструкции N 157н, п. 4 Положения о документах и документообороте в бухгалтерском учете, утвержденного Минфином СССР 29.07.1983 N 105).

Внимание! Недопустимо применять корректирующую жидкость ("штрих") для закрашивания ошибочного текста (сумм) в первичных учетных документах.

Внесение исправлений в кассовые и банковские документы не допускается (п. 10 Инструкции N 157н, пп. 4.7 п. 4 Указания Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (далее - Указание Банка России N 3210-У)).

  Хранение первичных (сводных) учетных документов
бюджетного учреждения
Бюджетное  учреждение обязано хранить первичные учетные документы в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после отчетного года. Рабочий план счетов бухгалтерского учета, другие документы учетной политики, средства, обеспечивающие воспроизведение электронных документов, а также проверку подлинности электронной подписи, должны храниться учреждениями не менее пяти лет после года, в котором они использовались для составления бухгалтерской (финансовой) отчетности в последний раз (ч. 1, 2 ст. 29 Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ, Письмо Минфина России от 22.07.2013 N 03-02-07/2/28610 (направлено Письмом ФНС России от 14.08.2013 N АС-4-3/14759@)).

Хранение первичных учетных документов организуется руководителем бюджетного  учреждения. Бюджетному  учреждению следует обеспечить безопасные условия хранения документов бухгалтерского учета и их защиту от изменений (ч. 1 ст. 7, ч. 3 ст. 29 Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ, п. 14 Инструкции N 157н).

При наличии технической возможности учреждение вправе осуществлять хранение первичных электронных документов (электронных регистров) на машинных носителях с учетом требований законодательства РФ, регулирующего использование электронной подписи в электронных документах (п. 14 Инструкции N 157н).

С учетом изложенного организация хранения первичных учетных документов, сформированных в виде электронного документа, подписанных простой электронной подписью или неквалифицированной электронной подписью, порядка формирования их копий, регистров бухгалтерского учета с приложением копий электронных документов (реестров) находится в компетенции субъекта учета (учреждения) и реализуется им в рамках формирования учетной политики (Письма Минфина России от 30.09.2013 N 02-06-10/40454, от 03.06.2014 N 02-07-05/26571).

В соответствии с разд. 4.1 Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденного Приказом Минкультуры России от 25.08.2010 N 558, в частности, применяются следующие сроки хранения документов:

- первичные учетные документы и приложения к ним (кассовые и банковские документы, корешки банковских чековых книжек, ордера, табели, акты о приеме, сдаче, списании имущества, квитанции, накладные и авансовые отчеты, переписка и др.) - 5 лет при условии проведения проверки (ревизии) (ст. 362 Перечня);

- документы учетной политики (рабочий план счетов, формы первичных учетных документов и др.) - 5 лет (ст. 360 Перечня);

- документы о взаимных расчетах и перерасчетах между организациями (акты, сведения, справки, переписка) - 5 лет после проведения взаиморасчета (ст. 366 Перечня);

- счета-фактуры - 4 года (ст. 368 Перечня);

- документы о дебиторской и кредиторской задолженности (справки, акты, обязательства, переписка) - 5 лет <*> (ст. 379 Перечня);

- документы о начисленных и перечисленных суммах налогов в бюджеты всех уровней, внебюджетные фонды, задолженности по ним (расчеты, сводки, справки, таблицы, сведения, переписка) - 5 лет <*> (ст. 382 Перечня);

- лицевые карточки, счета работников - 75 лет <*> (ст. 413 Перечня).

Непроизведенные активы
Земельные участки, закрепленные за учреждением на праве безвозмездного (бессрочного) пользования учитываются в бухгалтерском учете по кадастровой стоимости на счете *10311*.Перевод кадастровой стоимости земельных участков, закрепленных за учреждением на праве безвозмездного пользования ,с забалансового счета 01 «Имущество , полученное в пользование» на балансовый счет 0 103 00 «Непроизведенные активы» осуществляется в межбалансовый период в корреспонденции со счетом 0 401 30 00 «Финансовый результат прошлых отчетных периодов » либо в течение отчетного периода в корреспонденции со счетом 0 401 10 180 «Доходы текущего отчетного периода».
Остатки по счетам расчетов переносятся в соответствии с положениями Приказа 89н до операций по закрытию счетов учета перед составлением отчетности.

Порядок формирования и использования
резервов предстоящих расходов 
1. Общие положения
1.1. В учреждении формируется  резерв для предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время или  компенсаций  за неиспользованный отпуск работникам учреждения,(в том числе при увольнении), включая платежи по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование, обязательное медицинское страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний с указанием сумм (далее – Резерв для оплаты отпусков)

1.2.  Резерв используется только на покрытие тех расходов, в отношении которых он был создан.

1.3. Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован Резерв, осуществляется за счет суммы созданного резерва учреждения, а при его недостаточности соответствующие суммы отражаются в составе расходов текущего периода.

1.4. Для отражения  Резерва на счете 0 401 60 000 вводятся аналитические коды в порядке, определенном Рабочим планом счетов.

2. Оценка обязательства  и формирование Резерва для оплаты отпусков
2.1. Для расчета Резерва для оплаты отпусков осуществляется оценка обязательств по состоянию на конец каждого квартала.

2.2. Оценочное обязательство на оплату отпусков определяется ежеквартально на последний день квартала исходя из дней неиспользованного отпуска по всем сотрудникам учреждения на эту дату.

В число неиспользованных дней отпуска включаются только те дни, право на которые работники уже заработали и не использовали на конец квартала.

2.3. Для определения размера обязательства начальником отдела кадров в бухгалтерию представляются сведения о неиспользованных днях отпуска по каждому работнику за пять рабочих дней до окончания каждого квартала.
2.4. Резерв для оплаты отпусков состоит из определяемых отдельно обязательств:

- на оплату отпусков работникам;

- на уплату страховых взносов.

2.5. Расчет оценки обязательства на оплату отпусков производится  индивидуально по каждому сотруднику учреждения  по формуле:
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где К - количество неиспользованных  сотрудником дней отпуска по состоянию на конец соответствующего квартала;

СЗП - средний дневной заработок  работника, определяемый по состоянию на конец квартала в соответствии с п. 10 Положения об особенностях порядка исчисления средней заработной платы (утв. Постановлением Правительства РФ от 24.12.2007 N 922);

2.6. Оценка обязательств по сумме страховых взносов рассчитывается в среднем по учреждению по формуле:

Обязательство на уплату страховых взносов = Обязательство на оплату отпусков x С,

где С – суммарная ставка платежей страховых взносов за последний месяц соответствующего квартала.

2.7. Сумма резерва для оплаты отпусков по состоянию на конец квартала определяется как сумма величины обязательства на оплату отпусков и обязательства на уплату страховых взносов.

2.8  Резерв для оплаты отпусков определяется бухгалтером расчетного отдела по каждому по источнику  финансирования в отдельности.

2.9. Расчет оценки обязательств и суммы резерва для оплаты отпусков оформляется отдельным документом произвольной формы, который подписывается исполнителем и главным бухгалтером учреждения.

       2.10. На последнее число года проводится инвентаризация резерва на оплату отпусков.

                 Резерв на предстоящую оплату предусмотренных законодательством очередных (ежегодных) и дополнительных отпусков, отражаемый в годовом балансе, должен быть уточнен, исходя из количества дней неиспользованного отпуска, среднедневной суммы расходов на оплату труда работников, с учетом установленной методики расчета среднего заработка для оплаты отпусков и платежей на обязательное социальное страхование сотрудника учреждения.

   2.11. Если на 31 марта (30 июня, 30 сентября, 31 декабря) рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков больше суммы резерва, фактически отраженной на счете 0 401 61 000, резерв увеличивается на разницу между этими величинами. Сумма доначисления резерва относится на расходы текущего финансового года.

2.12. Если на 31 марта (30 июня, 30 сентября, 31 декабря) рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков меньше суммы резерва, фактически отраженной на счете 0 401 61 000, резерв уменьшается на разницу между этими величинами. Сумма уменьшения резерва относится на уменьшение расходов текущего финансового года.

Резерв может использоваться только на покрытие тех затрат, в отношении которых он был изначально создан
При недостаточности сумм Резерва учреждения осуществляется его изменение (уточнение).

5. Учет материальных запасов.

5.1. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.

 (Основание: п. п. 100, 102 Инструкции N 157н)
Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также канцелярские принадлежности без электрического привода, для которых производитель не указал в документах гарантийный срок использования.

Оценка материальных запасов, которые приобретены за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением. 

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов расходы, связанные с их приобретением, распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов. 

Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер. Основание: пункты 100, 101–102 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 106.00, переводится на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания».

Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 руб. за 1 шт. Учету подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы на других автомобилях  ( неутилизированные запчасти и комплектующие), такие как: 

 автомобильные шины; 

 колесные диски; 

 аккумуляторы; 

 наборы автоинструмента ; 

 аптечки; 

 огнетушители; 

… 

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц. 

Поступление на счет 09 отражается: 

 при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета 0.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»; 

 при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных (муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков забалансового счета 09. 

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходование запчастей на счет 09 не производится. 

Внутреннее перемещение по счету отражается: 

 при передаче на другой автомобиль; 

 при передаче другому материально ответственному лицу вместе с автомобилем. 

Выбытие со счета 09 отражается: 

 при списании автомобиля по установленным основаниям; 

 при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации. 

Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

5.2. При приобретении объектов материальных запасов, отнесенных к категории особо ценного движимого имущества, за счет средств субсидий на иные цели сумма вложений, сформированная на счете 0 106 00 000 по коду вида деятельности "5", переводится на код вида деятельности "4" в порядке, приведенном в п. 2.2.4 Приложения к Письму Минфина России от 18.09.2012 N 02-06-07/3798.

5.3. Списание (отпуск) материальных запасов производится по средней фактической стоимости.

(Основание: п. 108 Инструкции N 157н)
5.4. Нормы расхода ГСМ разрабатываются учреждением самостоятельно на основе Методических рекомендаций "Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте", введенных в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 N АМ-23-р. 

5.5. Списание на затраты расходов по ГСМ осуществляется по фактическому расходу на основании путевых листов.
5.6. Списание канцелярских принадлежностей производится по ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения.

5.7. Материальные запасы, у которых истек срок годности, списываются на расходы учреждения по Акту списания материальных запасов .

5.8. Материальные запасы, выданные на нужды учреждения, списываются с учета на основании утвержденных Актов о списании материальных запасов .

5.9. Материальные запасы учитываются по тому виду деятельности, за счет которого они приобретены (созданы): "2" - приносящая доход деятельность, "4" - субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания; "5" - субсидии на иные цели; "6" - субсидия на цели осуществления капитальных вложений.

Материальные запасы, приобретенные за счет субсидий на иные цели «5» переводится на «4» - субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания.
5.10. Аналитический учет материальных запасов ведется по наименованиям и материально ответственным лицам.

(Основание: п. 119 Инструкции N 157н)
Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их текущей оценочной стоимости, определенной на дату принятия к бухгалтерскому учету. 

Текущая оценочная стоимость определяется комиссией по поступлению и выбытию активов исходя из текущих рыночных цен на аналогичные материальные ценности. Основание: пункты 25, 31 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
    Поступление, перемещение, списание материальных запасов отражается с помощью унифицированных документов в соответствии с Инструкцией.

Списание мягкого инвентаря производится по фактической стоимости каждой единицы.

Учет санкционирования расходов
     Учет бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, сумм, утвержденных бюджетной сметой показателей по доходам (поступлениям) и расходам (выплатам) (далее - сметные (плановые) назначения, соответственно, по доходам (поступлениям), расходам (выплатам)), а также принятых Министерством обязательств (денежных обязательств) на текущий (очередной, первый год, следующий за очередным, второй год, следующий за очередным) финансовый год ведется в соответствии с п.п.308-314 Инструкции № 157н.

     Учет принятых обязательств и (или) денежных обязательств осуществляется на основании документов, подтверждающих их принятие с учетом требований по санкционированию оплаты принятых денежных обязательств, установленных приказами Министерства финансов Российской Федерации.

6. Учет нематериальных активов.

К нематериальным активам относятся активы, удовлетворяющие одновременно следующим условиям:

* отсутствие материально-вещественной (физической) структуры;
* возможность идентификации (выделения, отделения) от другого имущества;

* использование при выполнении работ или оказания услуг либо управленческих нужд учреждения;

* использование в течение длительного времени, т.е. полезного использования, продолжительностью свыше 12 месяцев;

* не предполагается последующая перепродажа данного имущества;

Группировку объектов нематериальных активов осуществлять в соответствии с ОКОФ.

В состав объектов нематериальных активов не включаются:
*не давшие положительного результата научно-исследовательские, опытно-конструкторские работы;

* не законченные и не оформленные в установленном законодательством порядке научно-исследовательские работы;

Поступление, внутреннее перемещение и выбытие НМА оформляется согласно Инструкции.

Начисление амортизации производится линейным способом в соответствии с п.61 Инструкции № 157н, исходя из первоначальной стоимости НМА, исчисленной из срока полезного использования. Амортизация начисляется ежемесячно по 1/12 годовой суммы. 
Учет нематериальных активов вести в соответствии с п.п.56-69 Инструкции № 157н.

Срок полезного использования нематериальных активов в целях принятия объекта к бухгалтерскому учету и начисления амортизации определяется  в соответствии с п.60 Инструкции № 157н.

Нематериальные активы, по которым невозможно надежно определить срок полезного использования, считать нематериальными активами с неопределенным сроком полезного использования. По указанным нематериальным активам в целях определения амортизационных отчислений срок полезного использования устанавливается из расчета десяти лет.
Начисление амортизации нематериальных активов производить линейным способом в соответствии с п.61 Инструкции № 157н.

Себестоимость готовой продукции.

Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по группам видов услуг (работ, готовой продукции): 

А) в рамках выполнения государственного задания: – высшее образование; – прикладные научные исследования в области образования; 

Б) в рамках приносящей доход деятельности: – высшее образование; – профессиональное образование; – изготовление готовой продукции; …

Затраты на изготовление готовой продукции (выполнение работ, оказание услуг) делятся на прямые и накладные. 

В составе прямых затрат при формировании себестоимости оказания услуги, изготовления единицы готовой продукции учитываются расходы, непосредственно связанные с ее оказанием (изготовлением). В том числе: 

 затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, непосредственно участвующих в оказании услуги (изготовлении продукции); 

 списанные материальные запасы, израсходованные непосредственно на оказание услуги (изготовление продукции), естественная убыль; 

 переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 3000 руб. включительно, которые используются при оказании услуги (изготовлении продукции); 

 сумма амортизации основных средств, которые используются при оказании услуги (изготовлении продукции); 

 расходы на аренду помещений, которые используются для оказания услуги (изготовление продукции); 

В составе накладных расходов при формировании себестоимости услуг (готовой продукции) учитываются расходы: 

 затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, участвующих в оказании нескольких видов услуг (изготовлении продукции); 

 материальные запасы, израсходованные на нужды учреждения, естественная убыль; 

 переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 3000 руб. включительно в случае их использования для изготовления нескольких видов продукции, оказания услуг; 

 амортизация основных средств, которые используются для изготовления разных видов продукции, оказания услуг; 

 расходы, связанные с ремонтом, техническим обслуживанием нефинансовых активов; 

…Накладные расходы распределяются на себестоимость услуг (готовой продукции) по окончании месяца пропорционально прямым затратам в месяце распределения к объему выручки от реализации продукции (работ, услуг).

В составе общехозяйственных расходов учитываются расходы, распределяемые между всеми видами услуг (продукции): 

 расходы на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда сотрудников учреждения, не принимающих непосредственного участия при оказании услуги (изготовлении продукции): административно-управленческого, административно-хозяйственного и прочего обслуживающего персонала; 

 материальные запасы, израсходованные на общехозяйственные нужды учреждения (в т. ч. в качестве естественной убыли, пришедшие в негодность) на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой продукции); 

 переданные в эксплуатацию объекты основных средств стоимостью до 3000 руб. включительно на цели, не связанные напрямую с оказанием услуг (изготовлением готовой продукции); 

 амортизация основных средств, не связанных напрямую с оказанием услуг (выполнением работ, изготовлением готовой продукции); 

 коммунальные расходы; 

 расходы услуги связи; 

 расходы на транспортные услуги; 

 расходы на содержание транспорта, зданий, сооружений и инвентаря общехозяйственного назначения; 

 на охрану учреждения; 

 прочие работы и услуги на общехозяйственные нужды. 

Расходами, которые относятся на себестоимость готовой продукции (выполненных 
работ, оказываемых услуг), признаются:

Основная деятельность учреждения - оказание медицинских услуг населению.

Если учреждение ведет один вид деятельности, то бухгалтерские записи формируются с использованием только счета 10960000 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг» 

В соответствии с Инструкцией № 157н все затраты собираются на счете 10960000

« Себестоимость готовой продукции , работ, услуг»).

Расходами, которые относятся на себестоимость готовой продукции (выполненных 
работ, оказываемых услуг), признаются:


– все материальные расходы,  участвующие в процессе изготовления готовой продукции (выполнения работ, оказания услуг);
– расходы на оплату труда персонала, участвующего в процессе изготовления готовой 
продукции (выполнения работ, оказания услуг) ;
– начисленные суммы взносов на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) 
страхование;
– суммы начисленной амортизации по основным средствам, используемым в процессе
изготовления готовой продукции (выполнения работ, оказания услуг).

  Расходами, которые не включаются в себестоимость и сразу списываются на финансовый результат (счет 0.401.20.000), признаются:
– расходы на транспортный налог;

– расходы на налог на имущество;

- расходы на налог на прибыль
– расходы на социальное обеспечение населения;

- расходы на налог на имущество и землю;
– штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий договоров; – амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, которое закреплено за учреждением или приобретено за счет средств, выделенных учредителем и, штрафы, судебные издержки .
Расходы, произведенные в текущем отчетном периоде, но относящиеся к будущим 
отчетным периодам, подлежат отнесению на счет 0.401.50.000 «Расходы будущих 
периодов». 


Впоследствии расходы списываются равномерно на финансовый результат текущего
финансового года в течение периода, к которому они относятся. Исключение – расходы на выплату отпускных, для покрытия которых в учреждении создается резерв предстоящих расходов счет (40160). 


Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

В бухучете расчеты по НДС и налогу на прибыль отражать по статье КОСГУ 130 
«Доходы от оказания платных услуг (работ)».


Основание: раздел V указаний, утвержденных приказом Минфина России от 1 июля 


2013 г. № 65н
.

3.9. Расчеты с подотчетными лицами
3.9.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа руководителя или служебной записки, согласованной с руководителем. Выдача денежных средств под отчет производится путем перечисления на  карту материально ответственного лица. 

3.9.2. Выдача средств под отчет на командировочные расходы производится штатным сотрудникам, не имеющим задолженности за ранее полученные суммы, по которым наступил срок представления авансового отчета, указанный в пункте 3.9.4 настоящей учетной политики не ранее чем за 30 календарных дней до начала командировки. 

Лимит возмещения командировочных расходов определяется расчетным путем исходя из продолжительности командировки, норм суточных, стоимости проезда, проживания. Билеты на проезд только экономкласс!
3.9.3. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственные расходы устанавливается в размере 20 000 (Двадцать тысяч) руб. На основании распоряжения руководителя в исключительных случаях сумма может быть увеличена, но не более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами в соответствии с указанием Банка России. Основание: пункт 6 указания Банка России от 7 октября 2013 г. № 3073-У.
3.9.4. Срок представления авансовых отчетов по суммам, выданным под отчет (за
исключением сумм, выданных в связи с командировкой), – 30 календарных дней.
Основание: пункт 26 постановления Правительства РФ от 13 октября 2008 г. № 749. 

3.9.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на
территории России расходы на них возмещаются в размере, установленном Порядком оформления служебных командировок (приложение 8).  (Сумма на проживание- согласно предъявленных документов.

 За пределами РФ суточные оплачиваются согласно предъявленных документов.
3.9.6. По возвращении из командировки сотрудник обязан представить авансовый отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней. 

3.9.7. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:
– в течение 10 календарных дней с момента получения;
– в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.

Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности .
4. Дебиторская и кредиторская задолженность.
 Дебиторская задолженность признается нереальной для взыскания в порядке, утвержденном руководителем учреждения. Задолженность, признанная нереальной для взыскания, списывается с балансового учета и 
отражается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов». На забалансовом счете указанная задолженность учитывается:

· в течение срока возможного возобновления процедуры взыскания согласно
законодательству РФ (в т. ч. изменения имущественного положения должника);

· погашения задолженности контрагентом: когда он внесет деньги или погасит долг другим способом, не противоречащим законодательству РФ. В этом случае задолженность восстанавливается на балансовом учете. 

Дебиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (дебитору).

Основание: пункты 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
Дебиторская задолженность признается нереальной для взыскания в порядке, утвержденном руководителем учреждения. 

Задолженность, признанная нереальной для взыскания, списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов». На забалансовом указанная задолженность учитывается: 

 в течение срока возможного возобновления процедуры взыскания согласно законодательству РФ (в т. ч. изменения имущественного положения должника); 

 погашения задолженности контрагентом: когда он внесет деньги или погасит долг другим способом, не противоречащим законодательству РФ. В этом случае задолженность восстанавливается на балансовом учете. 

Дебиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (дебитору). 

Основание: пункты 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Бланки строгой отчетности хранятся в металлических шкафах и (или) сейфах в структурных подразделениях учреждения. По окончании рабочего дня места хранения бланков опечатываются.»

Пункт 7 изложить следующим образом:

«7. Списание бланков строгой отчетности с забалансового счета 03 «Бланки строгой отчетности» осуществляется по акту о списании бланков строгой отчетности (ф. 0510461) в следующих случаях:

· ответственный сотрудник оформил бланк строгой отчетности;

· выявлена порча, хищение или недостача;

· принято решение о списании бланков строгой отчетности, которые признаны недействительными в связи с изменением законодательства.»

 Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат учреждения. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ.

Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется:
– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;
– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента. Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (кредитору).Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
Учет на забалансовых счетах.
Учет на забалансовых счетах ведется в соответствии с п.332 Инструкции № 157н.

Бланки строгой отчетности учитываются в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц, мест хранения.

В условной оценке: один бланк, один рубль учитываются следующие виды бланков строгой отчетности:

- бланк листов нетрудоспособности


- бланки трудовых книжек и вкладыши к ним.

- бланки свидетельства о смерти.
На счете 21 "Основные средства стоимостью до 10000,00 руб. включительно в эксплуатации" учитываются находящиеся в эксплуатации объекты основных средств стоимостью до 10000,00 руб. включительно, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества.
      Принятие к учету объектов основных средств осуществляется на основании первичного документа, подтверждающего ввод объекта в эксплуатацию в условной оценке: один объект, один рубль (по балансовой стоимости) введенного в эксплуатацию объекта.
Финансовый результат
Учреждение осуществляет все расходы в пределах установленных норм и утвержденного на текущий год плана финансово-хозяйственной деятельности:
· на междугородные переговоры, услуги по доступу в Интернет – по фактическому расходу;

· за пользование услугами сотовой связи – лимитируются согласно распоряжению учредителя.

 

В бухучете расчеты по НДС и налогу на прибыль отражаются по статье КОСГУ 130 «Доходы от оказания платных услуг (работ)».
Основание: раздел V указаний, утвержденных приказом Минфина России от 1 июля 2013 г. № 65н.
В составе расходов будущих периодов на счете 0.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы по:
· страхованию имущества, гражданской ответственности;

· приобретению неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов;

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся.
     По договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. По другим расходам, которые относятся к будущим периодам, длительность периода устанавливается руководителем учреждения в приказе.
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

В учреждении создаются:


– резерв на предстоящую оплату отпусков. Порядок расчета резерва приведен в приложении 1.7;


– резерв по претензионным требованиям – при необходимости. Величина резерва 


устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске, либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно».
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
5.           Организация учета других видов деятельности.

5.1. Учет приема, хранения и выдачи вещей, денег, денежных документов и ценностей, принадлежащих пациентам, находящимся на лечении в ГБУ СПб НИИ СП им. И. И. Джанелидзе.

При поступлении пациентов в учреждение одежда, обувь и другие носильные вещи, деньги, денежные документы и ценности находящиеся при них, принимаются дежурным врачом, медсестрой приемного отделения или лицом на то уполномоченным.
Вышеуказанные предметы принимаются в присутствии пациента или сопровождающего его лица по «Квитанции на прием вещей и ценностей от больного» и (или) « Ордеру на прием денег и денежных документов от больного на хранение».
Учет вещей и ценностей осуществляется в узельной, а учет денег и денежных документов в бухгалтерии учреждения. Сданные на хранение вещи, деньги и денежные документы и ценности возвращаются пациенту (или доверенному лицу) во время выписки

при предъявлении паспорта или другого  документа , удостоверяющего личность .
Невостребованные ценности пациентов, не имеющие исторической и материальной ценности, по истечении 3-х летнего срока хранения в бухгалтерии подлежат списанию по акту, утвержденному руководителем и подписанному комиссией.
В случае смерти пациента выдача вещей, денег, денежных документов и ценностей, принадлежавших ему, производится в установленном  законом порядке.
Прием на хранение имущества от пациентов оформляется Квитанцией (ф. 5‑МЗ) отдельно:

· на вещи;

· деньги;

· ценности – ювелирные украшения, банковские карточки и т. п.

Квитанции оформляет дежурная медсестра в трех экземплярах и передает:

· первый экземпляр – материально ответственному лицу, ответственному за хранение имущества пациента, вместе с принимаемым имуществом;

· второй экземпляр – больному или прилагает к истории болезни (в случае если больной находится без сознания или в состоянии алкогольного опьянения);

· третий экземпляр – старшей медсестре.

6. Порядок оказания платных медицинских услуг в ГБУ СПб НИИ СП им.И.И. Джанелидзе.

6.1. При организации работы по оказанию платных медицинских услуг (далее ПМУ)

Руководствоваться Положением о порядке предоставления ПМУ в ГБУ СПб НИИ СП им.И.И. Джанелидзе. 
6.2.Ответственным за предоставление ПМУ учреждения является заместитель директора по экономическим вопросам.
6.3. Ответственными за оказание ПМУ в подразделениях являются руководители подразделений.

6.4. Оплата услуг, предоставляемых за наличный расчет, производится с использованием 
Машины электронной контрольно-кассовой «ЛАДОГА-К» и банковских карт.
6.5. При невозможности предоставления ПМУ в полном объеме, на основании заявления пациента на имя главного врача о возврате денежных средств с указанием его причины, и справки (за подписью заместителя главного врача по клинико-экспертной работе  и начальника ПЭО) производится возврат внесенных в кассу учреждения средств граждан.
6.6. Главному бухгалтеру:

-Обеспечить ежедневный прием наличных средств, поступивших за оказание платных услуг от пациентов. Основанием к оплате служит подписанный сторонами договор.
-Производить необходимые отчисления от сумм, полученных от платной деятельности в соответствии с действующим законодательством.

-Возмещение материальных затрат, произведенных институтом при выполнении ПМУ, производить согласно утвержденной сметы расходов.
- Обеспечить ведение бухгалтерского учета и отчетности по ПМУ.

6.7. Начальнику ПЭО:
- Формировать Перечень услуг и Прейскурант цен на ПМУ, утверждать их у директора института. 

-Организовать распределение полученных средств, согласно утвержденных Положения о порядке предоставления ПМУ в ГБУ СПб НИИ СП им.И.И. Джанелидзе и Положения о стимулирующих выплатах в ГБУ СПб НИИ СП им.И.И. Джанелидзе, а так же результатов работы комиссии по проведению лечебной деятельности подразделений института.
- Совместно с отделом медицинской статистики определять фактическую стоимость ПМУ.

- Составлять сметы доходов и расходов  по ПМУ.

6.8. Заведующему отделом статистики:

- Вести отдельный учет деятельности по оказанным ПМУ.

- Выполняемые объемы ПМУ включать в медицинскую статистическую отчетность.
7. Учет командировочных расходов.
Учет и отчетность по командировочным расходам осуществляется в соответствии с Положением о служебных командировках работников ГБУ СПб НИИ СП им.И.И. Джанелидзе, утверждаемом руководителем учреждения (Приложение № 1.2).

8. Учет затрат на оказание медицинских услуг в ГБУ СПб НИИ СП им.И.И. Джанелидзе.

Основная деятельность учреждения - оказание медицинских услуг населению.

Если учреждение ведет один вид деятельности, то бухгалтерские записи формируются с использованием только счета 10960000 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг» 

В соответствии с Инструкцией № 157н все затраты собираются на счете 10960000 « Себестоимость готовой продукции , работ, услуг»).

Указаний на возможность осуществления учета затрат, произведенных за счет субсидий с целью формирования себестоимости готовой продукции, выполнения работ, оказания услуг, без применения счета 10960000 с отнесением указанных расходов на финансовый результат учреждения Инструкция № 157н не содержит.
Таким образом, учреждение организует учет затрат с применением счета 10960000  «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг».

9. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля.
Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:

· руководитель учреждения, его заместители;

· главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;

· начальник планово-экономического отдела, сотрудники отдела;

· начальник юридического отдела, сотрудники отдела;

· иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.
Положение о внутреннем финансовом контроле утверждается руководителем. (Положение о финансовом контроле).

 10. Бухгалтерская (финансовая) отчетность
 10.1. Бухгалтерская (финансовая) отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные учредителем и Инструкцией о порядке составления, представления годовой квартальной отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений (приказ Минфина России от 25 марта 2011 г. № 33н).
 

 Бюджетная отчетность составляется в соответствии с приказом Минфина России от 28 декабря 2010 г. № 191н. 

10.2. Бухгалтерская (финансовая) отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503760).
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 

